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Kepada Yth. 
Pimpinan Politeknik Negeri Jakarta 
Jl. Prof. DR. GA. Siwabessy  
Kampus UI Depok 
 
 
Hal: Data 
 
 
Dengan ini kami Orang tua/Wali dari Mahasiswa Baru Politeknik Negeri Jakarta: 
 
Nama    :  ............................................................................................. 
Jenis Kelamin   :  ............................................................................................. 
Agama    :  ............................................................................................. 
Tempat Tanggal Lahir  :  ............................................................................................. 
Diterima di Program Studi :  ............................................................................................. 
Jurusan   :  ............................................................................................. 
Program   :  ............................................................................................. 
Tempat Tinggal saat ini :  ..............................................................................................  
No. Telepon/HP  :  ............................................................................................. 
Alamat e-mail   :  ............................................................................................. 
 
Menyampaikan data nyata, yang diperlukan untuk proses seleksi biaya pendidikan Mahasiswa Baru 
tahun akademik 2014/2015 di Politeknik Negeri Jakarta terkait kesulitan kami untuk membayar biaya 
pendidikan anak kami. 
 

I Pekerjaan dan Penghasilan Orang tua/Wali:  
 Nama Ayah :  .................................................. 
 Usia Ayah :  .................................................. 
 Pekerjaan Ayah/Wali :  .................................................. 
 Jabatan :  .................................................. 
 Golongan (jika PNS) :  .................................................. 
 Nama Instansi/Perusahaan :  .................................................. 
 Pekerjaan lain (sebutkan) :  .................................................. 
 Total Pendapatan Ayah (Wali) perbulan :  Rp. ............................................. 

 
  Lampirkan Surat Keterangan Penghasilan dari tempat kerja 

serta lampirkan Surat Keterangan dari Ketua Rukun Tetangga 
(RT) sebagaimana Lampiran 1. 

   
 Nama Ibu :  .................................................. 
 Usia Ibu :  .................................................. 
 Pekerjaan Ibu/Wali :  .................................................. 
 Jabatan :  .................................................. 
 Golongan (jika PNS) :  .................................................. 
 Nama Instansi/Perusahaan :  .................................................. 
 Pekerjaan lain (sebutkan) :  .................................................. 
 Total Pendapatan Ibu (Wali) perbulan  :  Rp. ............................................. 
  Lampirkan Surat Keterangan Penghasilan dari tempat kerja 

serta lampirkan Surat Keterangan dari Ketua Rukun Tetangga 
(RT) sebagaimana Lampiran 1. 

 Bagi Mahasiswa yang dibiayai oleh kedua orang tuanya, Surat Keterangan dari RT (Lampiran 1) hanya diperlukan 1 lembar 
saja. 

   
II Jumlah anak dan Beasiswa yang pernah diterima   

• Jumlah anak dalam keluarga (lampirkan Kartu Keluarga) :  .................................................. 

FORM 
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• Mahasiswa ini merupakan anak ke :  .................................................. 
• Jumlah anak yang mendapat beasiswa  :  .................................................. 
• Mahasiswa ini pernah mendapatkan beasiswa : Ya / Tidak 

 Jika Ya, jenis beasiswa pendidikan yang pernah 
diterima oleh Calon Mahasiswa 

:  .................................................. 

 Besar beasiswa per bulan :  .................................................. 
   

III Pengeluaran   
• Biaya hidup keluarga per bulan (selain yang ditulis 

dibawah). 
:  .................................................. 

• Jumlah saudara yang masih sekolah :  .................................................. 
• Biaya sekolah per bulan :  .................................................. 
• Jumlah saudara kandung yang masih kuliah :  .................................................. 
• Biaya kuliah per bulan :  .................................................. 
• Besar tagihan listrik per bulan atau pembelian 

voucher prepaid PLN per bulan,  untuk 3 bulan 
terakhir. 

:  .................................................. 

• Biaya komunikasi (tagihan telepon dan biaya 
pulsa HP per bulan), untuk 3 bulan terakhir. 

:  .................................................. 

• Pengeluaran untuk rokok :  .................................................. 
• Pengeluaran yang lain :  .................................................. 

 Jelaskan 
……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………… 

 

   
IV Alat transportasi  yang akan digunakan oleh Mahasiswa 

  
…………………………………………………………………………………. 

 Jelaskan rencana Saudara apabila jarak tempuh antara tempat tinggal ke Politeknik Negeri Jakarta ternyata tidak terjangkau waktunya untuk 
mengejar jadwal perkuliahan.   

 
 Diisi dengan memberi tanda X (silang) dan melampirkan data pendukungnya. 

 

V Status kepemilikan rumah Orang tua/Wali saat ini: 
 

 [      ] milik sendiri (lampirkan fotokopi PBB terakhir dan 
foto rumah luar dan dalam) 

[      ] Kontrakan (lampirkan Surat Pernyataan sebagaimana 
Lampiran 3 dan foto rumah luar dan dalam) 

[      ] Lain-lain, sebutkan (lampirkan Surat Pernyataan 
sebagaimana Lampiran 3 dan foto rumah luar dan dalam) 

 

 

VI Biaya pendidikan Mahasiswa akan ditanggung oleh: 
 

 [      ] Sendiri / Ibu saja, karena perceraian / 
pisah ranjang / ditinggal meninggal 
suami (lampirkan Surat Pernyataan sebagaimana 
Lampiran 2) 

[      ] Wali/Saudara yang keadaan ekonominya 
kurang mampu (lampirkan Surat Pernyataan 
sebagaimana Lampiran 4) 

[      ] Ayah saja, karena perceraian / pisah 
ranjang / ditinggal meninggal istri 
(lampirkan Surat Pernyataan sebagaimana Lampiran 2) 

[      ] Ayah dan Ibu (lampirkan Surat Nikah) 

[      ] Beasiswa dari ……….………………………………. 
(lampirkan bukti) 
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VII Keterangan lainnya   

• Memiliki tanah/sawah/kebun 
(jika ya, lampirkan fotokopi PBB terakhir) 

Ya  [      ] Tidak  [      ] Luas    : …………..  
 

• Memiliki mobil 
(jika ya, lampirkan fotokopi STNK yang berlaku) 
Tahun keluaran mobil: tahun ………………….. 

Ya  [      ] Tidak  [      ] Jumlah: ………….  
 

• Memiliki motor (kendaraan roda dua) 
(jika ya, lampirkan fotokopi STNK yang berlaku) 
Tahun keluaran motor: tahun ………………….. 

Ya  [      ] Tidak  [      ] Jumlah: …………..  
 

• Memiliki komputer Ya  [      ] Tidak  [      ] Jumlah: …………..  
 

• Memiliki Handphone 
(jika ya, sebutkan merk/tipe ………………………. 

Ya  [      ] Tidak  [      ] Jumlah: …………..  
 

• Memiliki televisi Ya  [      ] Tidak  [      ] Jumlah: …………..  
 

• Memiliki kulkas Ya  [      ] Tidak  [      ] Jumlah: …………..  
 

• Memiliki mesin cuci Ya  [      ] Tidak  [      ] Jumlah: …………..  
 

• Memiliki Air Conditioner (AC) Ya  [      ] Tidak  [      ] Jumlah: …………..  
 

• Aset lainnya (misal deposito, saham, reksadana, 
dan lainnya) 
Sebutkan:…………………………………………… 

Ya  [      ] Tidak  [      ]   
 

 
VIII 

 
Penjelasan singkat kondisi ekonomi keluarga dan kondisi khusus yang dialami.  
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 
Data ini kami sampaikan dengan sebenarnya dan sejujur-jujurnya, dengan harapan bisa sebagai acuan untuk 
mengambil kebijakan dalam membantu mencarikan solusi bagi anak kami. Apabila ada informasi yang tidak benar 
kami siap diberi sanksi berupa peninjauan kembali besaran biaya pendidikan atau dikeluarkan dari Politeknik 
Negeri Jakarta.   
 
Atas bantuan dan kebijaksanaan Pimpinan Politeknik Negeri Jakarta, kami ucapkan terima kasih. 
 
 
         ……………,…………………………………… 
 
         Pemohon 

Orang tua/Wali Mahasiswa Baru, 
 

 
 
Meterai Rp6000,00 

 
 

         …………………………………………………….  
 
Catatan:            
Lampirkan Fotokopi SPT (Surat Pajak Tahunan) Orang Pribadi, tahun 2012 dan 2013 apabila ada. 

 



 

 
 

SURAT KETERANGAN RUKUN TETANGGA (RT) 
Nomor: ………………………………………… 

 
Yang bertanda tangan dibawah ini: 
 
Nama :  ………………………………………...  
Alamat Rumah :  ………………………………………...  

No. Telepon/HP : ……………………………………….... 
 

 

Jabatan : Ketua RT …...... RW ………….. Kelurahan ………………………… 

   Kecamatan ………………………. Kabupaten/Kota ………………. 

   Provinsi …………………………….  

Menerangkan dengan sebenarnya; 
 
Nama Orang Tua/Wali : Ayah ………………………………. Ibu ………………………………….. 
Pendidikan Terakhir : Ayah ………………………………. Ibu ………………………………….. 
Pekerjaan : Ayah ………………………………. Ibu ………………………………….. 
Alamat :  ………………………………………… 

   ………………………………………… 
…………………………………………. 
…………………………………………. 

No. Telepon/HP :  ………………………………………..  
 
Adalah Orang Tua/Wali  sebagai penanggung biaya dari: 
 
Nama Mahasiswa : ………………………………………………………………………………………  

Nomor Pendaftaran : ………………………………………………………………………………………  

Program Studi : ………………………………………………………………………………………  

Jurusan : ……………………………………………………………………………………..  

Program : ……………………………………………………………………………………..  

 
Sampai saat ini yang bersangkutan adalah benar warga kami, dan menurut pengamatan kami, keadaan 
ekonomi tidak memadai untuk menanggung biaya kuliah anaknya. 
 
Surat Keterangan ini kami buat dengan sebenarnya agar bisa dipergunakan sebagaimana mestinya.  
         

…………….,…………………………... 
Ketua Rukun Warga       Ketua Rukun Tetangga 
 
        
 
……………………………..       …………………………………………… 

          Mengetahui 
                           Lurah ……………………………........ 

 
 

 
              …………………………………………….... 
 

LAMPIRAN 1 



 

 
 

SURAT PERNYATAAN 
 
 

Yang bertanda tangan dibawah ini, saya: 

 

Nama :  ..................................................................................................................................... 

Alamat :  ..................................................................................................................................... 

Pendidikan terakhir :  ..................................................................................................................................... 

Agama :  ..................................................................................................................................... 

Pekerjaan :  ..................................................................................................................................... 

 

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya orang tua dari Mahasiswa Politeknik Negeri Jakarta yang diterima 

pada  tahun akademik 2014/2015 dengan penjelasan; 

 

Nama :  ..................................................................................................................................... 

Program Studi  :  ..................................................................................................................................... 

Jurusan :  ..................................................................................................................................... 

Program :  .....................................................................................................................................   

      

Saat ini hidup tanpa suami/istri* dan untuk membiayai anak saya yang akan kuliah, tidak melibatkan suami/istri*, 

karena status saya saat ini tidak satu rumah lagi dengan suami/istri*. 

 

Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, dan apabila pernyataan ini terbukti tidak benar, maka saya 

bersedia menerima sangsi yang berlaku di Politeknik Negeri Jakarta. 

 

 
          ………………., ………………………………. 
          Yang membuat pernyataan, 
 
 
 
           Meterai Rp6000,00 
 
 
          ( ………………………………………………. ) 

 
Mengetahui 

 
 Lurah ……………………………        Ketua RW ……………………………  Ketua RT …………………………….... 
 
 
 
 
 
( …………………………………..... )       ( ………………………………….......... ) ( …………………………………….......... ) 
 
Keterangan: *coret yang tidak perlu 

LAMPIRAN 2 



 

 
 

 
SURAT PERNYATAAN 

 
 

Yang bertanda tangan dibawah ini: 

 

Nama Orang Tua/Wali : Ayah ………………………………. Ibu ………………………………….. 

Pendidikan Terakhir : Ayah ………………………………. Ibu ………………………………….. 

Pekerjaan : Ayah ………………………………. Ibu ………………………………….. 

Penghasilan per bulan : Ayah ………………………………. Ibu ………………………………….. 

Alamat :  …………………………………………… 

   …………………………………………… 

………………………………………… 

………………………………………… 

No. Telepon/HP :  …………………………………………..  

 

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa sampai saat ini kami belum memiliki rumah sendiri dan tinggal di 

rumah kontrakan/di rumah Saudara/di rumah Orang tua*/lainnya, dengan biaya per bulan Rp. ……………………………. 

 

Surat Pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya, dan apabila pernyataan ini terbukti tidak benar, maka 

bersedia menerima sangsi yang berlaku di Politeknik Negeri Jakarta. 

 

 
          ………………., ………………………………. 
Pemilik Rumah,         Yang membuat pernyataan, 
 
 
 
           Meterai Rp6000,00 
 
 
( ……………………………………………. )       ( ………………………………………………. ) 

 
Mengetahui 

 
 Lurah ……………………………        Ketua RW ……………………………  Ketua RT ……………………………. 
 
 
 
 
 
( ……………………………………………. )       ( ………………………………………….. ) ( …………………………………………. ) 
 
 
 
 
Keterangan: *coret yang tidak perlu 
 
 
 
 
 
 

LAMPIRAN 3 



 

FORM 5 

SURAT PERNYATAAN 
 
 

Yang bertanda tangan dibawah ini, saya: 

Nama Wali Laki-Laki :  ………………………………………………………………………….. 
Usia Wali Laki-Laki :  ………………………………………………………………………….. 
Pekerjaan Wali Laki-Laki :  ………………………………………………………………………….. 
Jabatan :  ………………………………………………………………………….. 
Golongan (jika PNS) :  ………………………………………………………………………….. 
Nama Instansi/Perusahaan :  ………………………………………………………………………….. 
Pekerjaan lain (sebutkan) :  ………………………………………………………………………….. 
Total Pendapatan Wali  Laki-Laki perbulan :  ………………………………………………………………………….. 
  
Nama Wali Perempuan :  ………………………………………………………………………….. 
Usia Wali Perempuan :  ………………………………………………………………………….. 
Pekerjaan Wali Perempuan :  ………………………………………………………………………….. 
Jabatan :  ………………………………………………………………………….. 
Golongan (jika PNS) :  …………………………………………………………………………..  
Nama Instansi/Perusahaan :  ………………………………………………………………………….. 
Pekerjaan lain (sebutkan) :  ………………………………………………………………………….. 
Total Pendapatan Wali Perempuan perbulan :  ………………………………………………………………………….. 
 

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa kami Wali/Saudara dari Mahasiswa Politeknik Negeri Jakarta yang 
diterima pada tahun akademik 2014/2015 dengan penjelasan; 
 
Nama :  ...................................................................... 

Program Studi  :  ...................................................................... 

Jurusan :  ...................................................................... 

Program :  ...................................................................... 

     

Saat ini kondisi ekonomi saya kurang mampu dan untuk membiayai kuliah anak tersebut diatas merasa berat. 
 
Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, dan apabila pernyataan ini terbukti tidak benar, maka saya 
bersedia menerima sangsi yang berlaku di Politeknik Negeri Jakarta. 
 
          ………………., ………………………………. 
          Yang membuat pernyataan, 
 
 
 
           Meterai Rp6000,00 
 
 
          ( ………………………………………………. ) 

 
Mengetahui 

 
 Lurah ……………………………        Ketua RW ……………………………  Ketua RT ……………………………. 
 
 
 
 
 
( …………………………………..... )       ( …………………………………........... ) ( ……………………………………........ ) 
 

LAMPIRAN 4 


